
机房使用申请表
申请日期：   年   月   日      
	使用时间
	

	申请事由
	

	使用机房
	

	使用需求
	软件需求：     不需要            需要   
网络需要：      不需要外网       需要接入外网
人员协助需求：     不需要        需要     
人员工作量申请：


	申请部门联系人
	
	申请部门盖章
	

	申请部门负责人签字
	
	
	

	分管校长意见
	
	图文信息中心落实意见
	

	机房使用部门请严格遵守以下规定：
1、请各部门借用时必须提前两天向处室提出申请，并办好申请手续；
2、“使用时间”栏目填写活动正式开始和结束的时间，不得提前和后延；
3、部门签字人和联系人均为使用安全责任人；
4、此表适用于除学生正常课务以外的所有考工、考级、对外培训、考试等。



